
Regional Huila_CIES Centro de Formación Centro de la Industria, la 
Empresa y los Servicios

NOMBRE EXTENSIONISTA
TECNOLÓGICO

Maribel Liliana Díaz Yunda

NOMBRE EMPRESA JHON EDGAR MARROQUIN 
CARDOSO

Nit 1075214852 NOMBRE DE EMPRESARIO
O PROPIETARIO

Jhon Edgar Marroquín Cardoso

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

28/03/2023 1:30 
p. m.

2:30 
p. m.

1:00 Socialización 
Programa. 
Elaboración de 
Informe Inicial. Envío 
correo solicitando 
firma Acta de Inicio.

Firma de Acta de Inicio.
Registro de Acta de Inicio en 
repositorio.
Registro de Informe Inicial en 
Plataforma Institucional.
Priorización de Necesidades.

Extensionista,Jhon Edgar 
Marroquín Cardoso - 
Empresario

11/04/2023 Jhon Edgar Marroquín 
Cardoso

meet.google.com/tdg-wszi-eks

11/04/2023 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Asistencia a Taller 
"Realiza seguimiento 
a las actividades de tu 
negocio con Trello"

Utilizar Trello al interior de las 
empresas, con el fin de gestionar 
cualquier tipo de proyecto y flujo de 
trabajo, así como supervisar tareas, 
permitiendo añadir archivos, 
Checklists o incluso 
automatizaciones y, personalizar 
todo según las necesidades del 
equipo de trabajo.

Extensionista,Jhon Edgar 
Marroquín Cardoso - 
Empresario

14/04/2023 Jhon Edgar Marroquín 
Cardoso

https://bit.ly/40NEod4

14/04/2023 7:30 
p. m.

10:30 
p. m.

3:00 Identificación de 
Necesidades
Diligenciamiento 
Formato F048 
priorización de 
necesidades e 
indicadores

Inicio de Actividades para 
Implementación

Extensionista,Jhon Edgar 
Marroquín Cardoso - 
Empresario

21/04/2023 Jhon Edgar Marroquín 
Cardoso

https://meet.google.com/fvw-wdwc-vbn

21/04/2023 7:00 
p. m.

10:00 
p. m.

3:00 Socialización de 
creación de ficha 
empresarial en Google 
My Business. 
Orientaciones previas 
para su elaboración/
configuración.
Se recomienda la 
creación de un correo 
de gmail, desde el 
cual se realice la 
administración de la 
ficha. Identificar 

Revisión de actividades de creación 
de ficha de Google My Business.

Extensionista,Jhon Edgar 
Marroquín Cardoso - 
Empresario

28/04/2023 Jhon Edgar Marroquín 
Cardoso

https://n9.cl/1y9tk



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

palabras clave, 
Categoría 
Empresarial, servicios, 
Consolidación de 
registro fotográfico. 
Lo anterior, debido a 
que el empresario se 
comunica de forma 
telefónica e informa 
que no se puede 
conectar.

28/04/2023 7:00 
p. m.

10:00 
p. m.

3:00 Revisión al modelo de 
negocios de la 
empresa.

Elaboración del Modelo Canvas en 
canvanizer.com

Jhon Edgar Marroquín 
Cardoso - Empresario

4/05/2023 Jhon Edgar Marroquín 
Cardoso

https://n9.cl/k3fj1

4/05/2023 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Asistencia a Taller " 
Tablero de 
Fidelización y 
Herramientas de 
Gestión CRM - 
HUBSPOT"

Página Web. Manejo de 
Herramientas Digitales de Diseño: 
Canva

Extensionista,Jhon Edgar 
Marroquín Cardoso - 
Empresario

6/05/2023 Jhon Edgar Marroquín 
Cardoso

https://bit.ly/40NEod4

6/05/2023 2:00 
p. m.

5:00 
p. m.

3:00 Página Web. Manejo 
de Herramientas 
Digitales de Diseño: 
Canva

Diseño Página Web en Kolau Extensionista,Jhon Edgar 
Marroquín Cardoso - 
Empresario

11/05/2023 Jhon Edgar Marroquín 
Cardoso

meet.google.com/gou-qjez-kdd

9/05/2023 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Asistencia Taller "Plan 
de Marketing Digital 
Estratégico"

11/05/2023 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Asistencia Taller "Plan 
de Marketing Digital 
Estratégico"

Diseño de publicidad para redes Extensionista,Jhon Edgar 
Marroquín Cardoso - 
Empresario

12/05/2023 Jhon Edgar Marroquín 
Cardoso

https://n9.cl/r1ivy

12/05/2023 7:00 
p. m.

9:00 
p. m.

2:00 Diseño de publicidad 
para redes. Trello. 
Análisis DOFA

Creación Marca / Portafolio. 
Instagram

Extensionista,Jhon Edgar 
Marroquín Cardoso - 
Empresario

19/05/2023 Jhon Edgar Marroquín 
Cardoso

VIDEOLLAMADA

19/05/2023 7:00 
p. m.

10:00 
p. m.

3:00 Creación Marca / 
Portafolio. Instagram

CRM Extensionista,Jhon Edgar 
Marroquín Cardoso - 
Empresario

23/05/2023 Jhon Edgar Marroquín 
Cardoso

https://n9.cl/ym6np

23/05/2023 5:00 
p. m.

8:00 
p. m.

3:00 Asistencia Taller 
Kolau "Cómo 
Posicionar tu sitio 
web en Internet"

Implementación de Actividades en el 
Proceso de Acompañamiento / 
Diligenciamiento Encuesta de 
Satisfacción / Elaboración Informe 
Final

Extensionista,Jhon Edgar 
Marroquín Cardoso - 
Empresario

2/06/2023 Jhon Edgar Marroquín 
Cardoso

https://www.youtube.com/live/39Y3aWdcueA

2/06/2023 9:30 
a. m.

11:30 
a. m.

2:00 CRM / mail 
marketing / 
Elaboración Informe 
Final

finalización y Cierre de Proceso de 
Acompañamiento

Extensionista,Jhon Edgar 
Marroquín Cardoso - 
Empresario

meet.google.com/qqm-mpjh-gcb

   


